SVOLGIMENTO DI UN’ESERCITAZIONE GUIDATA

Tipo Esercitazione:

Svolgimento di un’Esercitazione Guidata (contenente testo e soluzione), correzione e valutazione automatica

Contenuti Esercitazione:

Rilevazione su Libro Giornale di scritture contabili riferite ad operazioni di Banca e Cassa (Pagamenti, Incassi, Prelievi,

Versamenti, ecc ...)

Destinatari:
Classi llIr e VA

Come procedere:

1. Eseguire abakos,
2. deselezionare la scelta o assistito (consigliato ai nuovi utenti)] I~

‘A

3. cliccare su Inizig

Creazione e svolgimento di una nuova Esercitazione Guidata

nella finestra “Gestione Esercitazioni”
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Percorso di ricerca

[CiProgram Files (@6)\abakos =

trovate (nel percorsa di ricerca selezio
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4. cliccare sul pulsante

nella finestra “Creazione Esercitazione”
ﬁ Creazione Esercitazione

Selezionare il tipo di Esercitazione da creare

C Esercitazione Libera - Per lo svolgimenta i Esercitazioni con Testo Libero (da Libro di Testo,
appunti o altro) modificabili da Docenti e Studenti

& Esercitazione Guidata
da Esercizio Guida predisposto dal Docente)

per creare una nuova Esercitazione

(Pertlo svaolgimento di Esercitazionl Guidate con corezione e soluzioni come

»
»

razion Fine Eseicizo chisura conti)dy
Guidata perfo STUDENTE (DEMO) e
e C

= Filto per ipolasia

Hevaziori Operazion Cassa & Banca mds
b

| |
— Selezionare I'Esercitazione Tipo dalla quale si desideraimportare g archivibase ——————————— . ) i . .
{Piana dei conti, Tabella Iva, Anagrafica Clientiffornitor, Causali Contabili, ecc..) Selezionare I'Esercitazione Guida:
P BCT s B EiF g skl e [ Esercizio Rilevazione Operazioni Cassa e
/

Titolo Esercitazione Guida | Essicizio Rilevazioni Opsrazioni Cassa & Bancamdb | 4 Banca
r— Dati salvataggio della nuova Esercitazions?

e M E D | SR B AEEbae: o Esempio titolo da assegnare alla nuova

Titolo Nuova Esercitazione ‘qui sciiviil biolo da assegnare alla tua nuova esercitazions) <4— esercitazione:

Azzerare la Tabella di Riclassificazione della Situszione Contahile 3 regiStraZioni OperaZiOI’\i cassa e banca

ﬂ Crea ‘

Chindi

5. selezionare e inserire i seguenti dati:

» selezionare il Tipo di esercitazione da svolgere

» selezionare I'Esercitazione Guida intitolata “Esercizio Rilevazione Operazioni Cassa e Banca”(contiene testo

e soluzione corretta delle operazioni contabili)

« Esercitazione Guidata

Titolo Esercitazione Guida |Esercizwa Rilevazioni Operazioni Cassa & Banca.mdb

E

» selezionare dove salvare la nuova esercitazione che conterra le

registrazioni delle operazioni dello studente (potete selezionare

una cartella di Rete o del Pc in uso)

Percorso Nuova Esercitazione |C:‘-,Pr0gram Files\ahakos

» scrivere il titolo (nome a vostra scelta) del file che dovra essere usato per salvare i dati della nuova

esercitazione svolta dallo studente

Titolo Nuova Esercitazione |qu\ scrivi il Htolo da assegnare alla tua nuova esercitazions|

» clic sul pulsante Q e confermare successivamente la lettura dei messaggi successivi



Dopo la creazione del file, che dovra contenere tutti i dati relativi allo svolgimento dell’Esercitazione, sara rivisualizzata
la finestra contenente la lista delle Esercitazioni salvate sul dispositivo e la cartella di memoria utilizzati.

Selezionare I’Esercitazione da svolgere

INSERIRE LA PASSWORD DELLD STUDENTE

(associata all'esercitazione selezionata)

» clic sul titolo dell’Esercitazione creata “registrazioni operazioni cassa e banca” =
» Sara richiesta la password, si notera che la casella e disabilitata e lo sara fin €
0K,

qguando non si decidera di proteggere con una nuova password di accesso
I’Esercizio. Cliccare sul pulsante OK.

» Saranno visualizzate alcune informazioni relative ai contenuti @ DISTE ESEREIAONE
dell’Esercitazione selzionata. | dati potrenno essere modificati  ||lwww.abaKesLab.it

si consiglia di consultare, periodicamente, la sezione clienti del sito web per scaricars
edinstallare gli aggiomament

o completati con altre informazioni ritenute utili.
AUTORE: Prof. Artino Massima

» Se ritenuto necessatio, potrete personalizzare la DATA DI CREAZIONE. 10/11/2013
password di accesso, cliccando sul pulsante = CONTENUT| ESERCIZIO o
Pazswiord Rilevazione contabile relative ad operazioni che riguardano la Cassa e le

Banche

Note
I'Esercitazione contiens gli archivi base precompilati e personalizzabil

» Aprire I'Esercitazione selezionata per procedere

verso lo svolgimento. Clic sul pulsante Apri Esercizio Apii

Esercizio ‘

Ayanti

Q Apri Esercitazione (==
» Soltanto per questo tipo di Esercitazioni (GUIDATE), il software

visualizzera una finestra all’interno della quale sara evidenziato il tipo di @@ @@
Modalita di svolgimento: Esercitazione Guidata. Nella parte inferiore il
nome del file dell’Esercitazione Guida, contenente le informazioni

Esercitazione selezionata

fEsercizi Contabilita X abaKos'nuovi 2014 Registrazioni

relative ai contenuti proposti: archivi base utilizzati, testo delle
operazioni e soluzioni delle scritture contabili, che saranno utilizzate per
la correzione e la valutazione automatica. Nel caso il file contenente

Utente Selezionato: [ STUDENTE |

’— Modalita Svolgimento —|

I'Esercitazione Guida sia stato spostato o rimosso, abaKos impostera Eserditazions Guidata

H H H H . 1 H H L' Esercitazione Guida utiizzata &
aUtomatlcamente Ia MOdaIIta dl SVOIgImento' EserCItaZ|one leera (non FAE sercizi Contabilits ¥ abakos\nuovi 200 \E sercizio Rilevaziani
sara possibile utilizzare testo, correzione e valutazione automatica).

Operazioni Cassa e Banca.mdb

@ o

» A questo punto inserire i dati identificativi dell’utente allo scopo di | cognome [FossiLuca
distinguere i moduli inviati in stampa, da quelli degli altri studenti che

Nome [Werdi Lucia

svolgono contemporaneamente la stessa esercitazione in laboratorio. g s
ds5e

» Dal menu generale di abaKos, clic sul pulsante Contabilita per

visualizzare la finestra con la lista dei pulsanti relativi alle funzionalita del

modulo Contabilita
abakKos [Studente]
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Contabilita Analigi di Bilancia Magazzino Busta Paga

f:\Ezercizi Contabilita % abak.osinuovi 201445 egistrazioni operazioni Casza e Banca mdb

Copyright 2008-13 by abaKoslab di Artino hassimo Indice .
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A Irformazioni contenuto Esercitazione (5

Contenuti Esercitazione preparaii dal svoli dallo
Docente Studente

Situazione Contabile Inizialz
- & Cperaziond 0

-1 Righe Detiaglo Cperazicrt 0

> Prima della visualizzazione del menu Contabilita, saranno comparate le  vwimert cenaitimsiense

-4 Gpersziont 00019  eamets
informazioni relative ai dati dell’Esercitazione Guida (praparata dal -1 e gl Qo Y Ve
Docente) e dell’Esercitazione Guidata (svolta dallo Studente). In questa 22 |
finestra & possibile verificare alcuni dati consultivi circa lo stato di fatto e ’

. . Chiusuz Contabile dai Carti
dell’Esercitazione svolta dallo studente. e o o
- & Voo Contabit Ohivse 0
Riapertura Contabile de Corti
- & Jperazion P 0
-4 Vi Condabi Fispeits 0

Riclasgificazione Sruazione Contabie 00169 \/ et
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> Per compilare e registrare contabilmente i movimenti relativi agli ,mm_ -\ —
accadimenti aziendali, clic sul pulsante Registrazione Movimenti \ Reg‘s"ﬁziﬂne

Movimenti Fatturazione Scadenzario
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Registrazione Movimenti Contabili
abaKos visualizzera la finestra all’interno della quale sara possibile:

a) consultare il testo dell’operazione contabile da registrare;

ﬁ Registrazione Movimenti Contabili

Indata 9/5 Versamento in Banca di Denaro € 100,00

T
E
5
T
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0
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b) compilare i dati relativi al movimento contabile da rilevare, inserendo o selezionando i dati richiesti:

MumOp [goggr «| DataRes [1g/05/2m14  TicoRea [5Gl «| DataDoc [fe08/2014  MNumDoc N Pratocalla

Descrizione Fegishazione ‘NUOW\ REGISTRAZIONE =7

Parte intestazione movimento contabile
> Num Op (numero operazione) viene selezionato automaticamente dal software;

» Data Reg (data registrazione) viene proposta la data odierna, ma occorre inserire la data riportata nel testo
dell’operazione;

> Tipo Reg (tipo registrazione) viene proposto Libro Giornale, & possibile selezionare Registro Acquisti o Registro
Vendite per quelle operazioni che richiedessero oltre alla trascrizione dei dati su Libro Giornale anche della
registrazione ed aggiornamento del Registro Iva di competenza (Fatture di Acquisto e Note di Credito da
Formitori su Registro Acquisti; Fatture di Vendita e Note di Credito a Clienti su Registro Vendite);

» Data Doc (data documento) inserire la Data del Documento relativa ai Documenti di compra-vendita solo se
riportati nel testo;

> Num Doc (numero documento) inserire il Numero del Documento relativa ai Documenti di compra-vendita solo
se riportati nel testo;



N Protocollo (numero protocollo) muovere il mouse, non cliccare, sopra il campo per leggere I'ultimo Numero di
protocollo utilizzato e cliccare per scrivere il nuovo numerio di protocollo. Si ricorda che il numero protocollo &
progressivo e diversificato per Registro Contabile: Libro Giornale , Registro lva Acquisti, Registro Iva Vendite);

Descrizione Registrazione inserire una breve ma significativa descrizione del movimento che si sta registrando;

Parte tabellare movimento contabile

H Riga | Canto | T Riga [Iva | Dare | Avere \i‘

-]

! TOTALIREGISTRAZIONE | 0,00 0.00

Contiene la lista delle Voci Contabili, scelte dal Piano dei Conti aziendale, dei dati relativi ai Registri Iva da aggiornare
e degli Importi movimentati.

Compilazione di una nuova riga: 5 Riga Movimento Contabile ==

clic sulla riga vuota da compilare

/nella finestra Riga Movimento Contabile:

4

|NRiga_ |Conto |7 Rga | Iva | Dare | Avere

M Riga Mucva

|Conto | E

TipoRiga |G -
|Importo | i} \ (v Dare " fwere

4 &
Elimina Chiudi

selezionare il Conto da movimentare, andandolo a scegliere I ==
tra quelli presenti all’interno del Piano dei Conti. Durante

questa fase sara possibile creare nuove Voci Contabili, se non
gia presenti nel PdC, ritenute necessarie per la rilevazione contabile del movimento;

|La riga zara regiztrata sul Libro Giomale ...

Tipo Riga, se il Tipo Registrazione selezionato, nella “Parte intestazione movimento contabile”, & Libro
Giornale, e obbligatorio indicare G (Libro Giornale);

Importo, se si sta compilando la prima riga del movimento € necessario scrivere I'importo presentato nel testo.
Per le successive sara possibile cliccare sul pulsante per calcolare automaticemente I'importo della nuova riga
(controllare sempre I'importo generato automatica\&e(nte dal programma e se non ritenuto corretto
modificarlo); j

Dare o Avere, selezionare il segno, dell’'importo relativo alla voce contabile selezionata, nell’ambito della
registrazione che si sta compilando;

Clic sul pulsante OK per confermare la trascrizione dei dati nella parte tabellare;

Per la compilazione delle altre righe del movimento contabile, ripetere le operazioni a partire dal punto sopra

citato ed indicato con il simbolo /;

Dopo aver compilato tutte le righe relative alle varie voci contabili, clic sul pulsante

Chiudi




| 25 Registrazione Movimenti Contabili
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Yalutazione Automatica Esercitazions
Hum Operazioni dellEsercitazione [ 13 Numero OperazioniRegistate [ 0 000% =] é
53
[Walutazions automatica dellesercitazions prevista solo a fine eseroizio HEon Stampe

» A questo punto se ritenete corretti i dati relativi alla rilevazione del movimento contabile proposto
nel testo dell’operazione, clic sul pulsante Salva per effettuare I’archiviazione (salvataggio) di tutti i
dati compilati. | dati saranno trascritti sul Libro Giornale ed eventualmente, se previsto dal Tipo
Operazione, sui Registri Ilva Acquisti o Vendite;

Salva

» selezionare un nuovo Num Op (numero operazione) per visualizzare il testo ed iniziare la compilazione del nuovo
movimento contabile (€ anche possibile selezionare un Numero Operazione relativo ad un movimento gia
registrato per effettuare eventuali modifiche);

L\ I'esercizio potra essere anche completato in
lezioni successive, se previsto dal Docente.

» Clic sul pulsante Chiudi, per terminare la
sessione di lavoro e visualizzare i risultati
relativi alla correzione e valutazione

automatica;

» La finestra illustrera solo i dati riepilogativi
circa correzione e valutazione;

Valutazione Automatica Esercizio B

Eseritazione Svolta da

Cognome  |Rossi Luca

Nome: [Werdi Lucia
Classs  [38

Walutazione Automatica E sercitazions

Giudizio  [Ingiudicabile

OperszoriRisots [ 7 s 19 &
Punteggio Realizzate [ 122 (su2489)
Yot [ n48

Esercitazione in linea
FAE sercizi Contabilits % abakeosinuovi 201 44Registrazioni operazioni Cassa

' 25 Registrazione Movimenti Contabili

In data 9/6 Pagamento tramite Cassa Fattura N 123 del 2/6 ricevuta dal fornitore [ Enel S p a. | per limporto
complessivo di € 90,00

w8 o-onmo
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Per visuali | dettagli i i teggi e %32
er visualizzare, ne ettaglio, correzione, assegnazione punteggi e R FElsan
. . . e | o
valutazione dell’Esercitazione svolta & |
@ ﬁ“ﬁ“
» Nella finestra Modulo Contabilita cliccare sul pulsante | - r
“\\ @ i
Carreggi bow o

» Nella finestra Correzione/Valutazione Esercitazione

% Selezionare da quale numero a quale numero di registrazione si

ﬁ Correzione/Valutazione Esercitazione (=3
desidera stampare la correzione; Stampa Moviment;
dal NumBeqg [4 aMumBeg [4

% Selezionare la stampante PDFCreator, se non selezionata, per la
stampa a Video (consigliata);

‘ SELEZIOMARE WIDEQ o STAMPA

% cliccare sul pulsante VIDEO ed attendere la
preparazione della stampa;

YIDED

PDFCreatar

g Stampa Chudi
Esempio relativo alla visualizzazione delle correzioni e della valutazione
. ’ . .
automatica dell’Esercitazione svolta
= | abakpsCorvlovCent.pdf - Adobe Reader ==
File Molifica Vista Documente Strumenti  Finestra 7 ®
1 /1  ® ® 105% - = ] i Trow i
Rossi Luca Verdi Lucia 3B [f\Esercizi Contabilitd X abaKos‘\nuovi 2014\Registrazioni operazioni Cassa e Banca.mdb] i
Stampa Movimenti Contabili dal Numero Reg.: 1 al numero: 1
Num Reg Data Reg Nurm Doc MNum Prot  Data Doc Conto Dare Avere R
00001 16/05/2014 16/05/2014
Tipo Reg. : LIBRO GIORNALE
Descrizione Reg. :
Banca XXX cfc 100,00 G =
Denaro in cassa 100,00 G
Totali Registrazione 100,00 100,00
Correzioni Reg N. 00001 Punteggio assegnato: 122,00 su 131,00
Data Reg: ERRATA Data Doc: ERRATA Num Prot: ERRATO
Righe Movimento CORRETTE .. ;
Stampa del 16/05/2014 Pag. N. 1 Totali Pagina 100,00 100,00
Punteggio realizzato: 122,00 ( su 2489) Voto: 0,49  Giudizio: Ingiudicabile B

oA questo punto é possibile procedere alla stampa su Carta della correzione, eseguendo il comando Stampa... del
menu File



