SVOLGIMENTO DI UN’ESERCITAZIONE GUIDATA

Contenuti Esercitazione:
® inserimento guidato di una situazione contabile;

=  stampa e controllo del Bilancio di verifica; e N ==
= esportazione su foglio elettronico e simulazioni, mediante inserimento di nuovi [a|[b]la[K][o]|s] }
. . . ‘www abaKosLab it I
valori e programmazione formule di controllo. | e |
Selezionare la Modalita Operativa
& &

Docente Studente

De5t| nata ri: [Awio assistito i nuovi utenti)]

Classi IV~ e VA il

Come procedere:
1. Eseguire abaKos,

[Bfaror s CoPYight 20082014 by abaKosLab di Afino Messima
abaKos 5 <

2. deselezionare la scelta o assistito (consigiiato ai nuovi utenti)] I~ Ei el e e

A
3. cliccare su Inizia

Creazione e svolglmento di una nuova Esercitazione Guidata
(C\Program Files (x86)\abakos
nella finestra “Gestione Esercitazioni” ———— S
con dati a scelta [Riclassificazione e calcolo Indici] mdb.
4. cliccare sul pulsante [l222%21 per creare una nuova Esercitazione
nella finestra “Creazione Esercitazione” r—
@ Creazione Esercitazione ==

Selezionare I tipo di Esercitazione da creare

' Esercitazione Libera - Per o svolgimento di Esercitazioni con Testo Libero (da Libro di Testo,
appunti o altro) modificabili da Docenti e Studenti [ H

% Esercitazione Guidata  (Perlo swolgimento di Esercitazioni Guidate con correzione e soluzioni come
da Esercizio Guida predisposto dal Docente)

r— Selezionare 'Esercitazione Tipo dalla quale si desidera impartare gl archivibase ——————— L7 Titolo esercitazione gu ida (da ricercare nella
(Piano dei conti, Tabella lva. Anagrafica Clientiffornitor, Causall Contabili, ecc..) 1 I baKos del PC i
Percorso Esercitazione Guida If.\Esercm CDntalilmtﬁ)f_?_k.:aqu\nuuw 20144Es Inserimento Sit M cartella abaKos de In USO) .
Titolo Esercitazione Guida |2DT4_02\nsarimento Situazione Contabile Finals & Bilancio.mdb - j ”2014 02 |nseriment0 SituaZione Contabile

— Dati salvataggio della nuova Esercitazione? Finale e Bilancio”

Percorso Nuova Esercitazione |C\Prngram Files\abaKos J
Titolo Nuova Esercitazione |Inse|imenm & stampa Situaziane Cantabile di [tuo narminativa) 4“1 Esem pIO tItO IO da assegna rea I Ia nuova
esercitazione:

Azzerare la Tabella di Riclassificazione della Situazione Contahile v

“Inserimento e stampa Situazione Contabile
m . ‘ = di (tuo nominativo)”
Crea Chiacli

5. selezionare e inserire i seguenti dati:
> selezionare il Tipo di esercitazione da svolgere & Esercitazione Guidata

» selezionare I'Esercitazione Guida intitolata “2014 02 Inserimento Situazione Contabile Finale e Bilancio”
(contiene la situazione contrabile originale gia compilata)

» selezionare dove salvare la nuova esercitazione che conterra le
registrazioni delle operazioni dello studente (potete selezionare
una cartella di Rete o del Pc in uso)

Percorso Nuova Esercitazione |C:‘-,Pr0gram Files\ahakos

» scrivere il titolo (nome a vostra scelta) del file che dovra essere usato per salvare i dati della nuova
esercitazione svolta dallo studente “Inserimento e stampa Situazione Contabile di (tuo nominativo)”

» clic sul pulsante Me confermare successivamente la lettura dei messaggi successivi



Dopo la creazione del file, che dovra contenere tutti i dati relativi allo svolgimento dell’Esercitazione, sara rivisualizzata
la lista delle Esercitazioni salvate sul dispositivo e la cartella di memoria selezionati.

Selezionare I'Esercitazione da svolgere

INSERIRE LA PASSWORD DELLD STUDENTE

(associata all'esercitazione selezionata)

» clic sul titolo dell’Esercitazione creata “Inserimento e stampa Situazione
Contabile di (tuo nominativo)” -
N 0 . . b Y . ope Y . 0K
» Sara richiesta la password, si notera che la casella & disabilitata e lo sara fin
quando non si decidera di proteggere con una nuova password di accesso
I’Esercizio. Cliccare sul pulsante OK per proseguire.
» Saranno visualizzate alcune informazioni relative ai contenuti L0 RYEIE ESEREITAZIEHE
, . . . . www.abaKosLab.it
de” Eserc|taz|one Selez|onata_ I datl potrenno essere =i consiglia di consultars, periodicaments, |a sezions clienti del sito weh per scaricars

ed installare gli aggiormamenti

modificati o completati con altre informazioni ritenute utili. L UTORE: Prof. Artino Maseimo

DATA DI CREAZIONE: 23/6/2014

» Volendo, potrete personalizzare la password di
. =] CONTENUTI ESERCIZIO
accesso, cliccando sul pulsa nte Eegiu - Inserirmento di una Situazione Coritabile guidata;

- Stampa e controllo del Bilancio di verifica

Note
I'Esercitazione contiene gl archivi base precompilati e personalizzabil

» Aprire I'Esercitazione selezionata per procedere

Esercizio

verso lo svolgimento. Clic sul pulsante Apri Esercizio Api ‘

Avanti

Q Apri Esercitazione (==
» Soltanto per questo tipo di Esercitazioni (GUIDATE), il software

visualizzera una finestra all’interno della quale sara evidenziato il tipo di @@ @@
Modalita di svolgimento: Esercitazione Guidata. Nella parte inferiore il
nome del file dell’Esercitazione Guida, contenente le informazioni
relative ai contenuti proposti: archivi base utilizzati, voci e valori della

Esercitazione selezionata

fEsercizi Contabilita X abaKos'nuovi 2014 Registrazioni

. . . .. .1s . . Utente Selezionato: [ STUDENTE |
Situazione Contabile originale, che saranno utilizzati per la correzione e

la valutazione automatica. Nel caso il file contenente I'Esercitazione — ,\[odajjtéSlegixnenm—‘
Guida sia stato spostato o rimosso, abakKos impostera automaticamente p——
la Modalita di svolgimento: Esercitazione Libera (non sara possibile | teeiemstdiiase

f:\Esercizi Contabilita » abakoshnuovi 201 4hE sercizio Rilevazioni
utilizzare testo, correzione e valutazione automatica).

Operazioni Cassa e Banca.mdb

@ o

» A questo punto inserire i dati identificativi dell’utente allo scopo di | cognome [Fossiluca

distinguere i moduli inviati in stampa, da quelli degli altri studenti che
svolgono contemporaneamente la stessa esercitazione in laboratorio.

Nome [Werdi Lucia

Classe )

» Dal menu generale di abaKos, clic sul pulsante Contabilita per
visualizzare la finestra con la lista dei pulsanti relativi alle funzionalita del

modulo Contabilita
abakKos [Studente]

(Y= 3V
[= |

Contabilita Analigi di Bilancia Magazzino Busta Paga

f:\Ezercizi Contabilita % abak.osinuovi 201445 egistrazioni operazioni Casza e Banca mdb

Copyright 2008-13 by abaKoslab di Artino hassimo Indice .
Plva 03267390367 - Castelvetro (Mo) - www. abakosLab.it Esercitazioni Fine




§ Informazioni contenuto Esercitazione ==l

Contenuti Esercitazione preparati dal svolti dallo
Docente Studente
Situazione Contabile Iniziale
. . . . \ TR - A Lperzmiony 00002 \/ ARCTeElS
3 Prima della visualizzazione del menu Contabilita, saranno I — e —
comparate le informazioni relative ai dati dell’Esercitazione — ———— o
Guida (praparata dal Docente) e dell’Esercitazione Guidata S G 00002 | e
. N o . -# Ahe Dettagic Cpersziond 00023 \/ sncompiels
(svolta dallo Studente). In questa finestra e possibile verificare -
ompilazione Fatture di‘vendita
alcuni dati consultivi circa lo stato di fatto dell’Esercitazione T patie . 0
- # Arlie Detiagic Fattue 0
svolta dallo studente.
Chiusura Contabile dei Conti
- N Cperzmon - 0
- |tk Coniapd Chivse 0
Riapertura Contabile dei Conti
- & Lperaziory . 0
= A |ty Conmsil Riapers 0
Riclagsificazione Situazione Contabile 00169 \/ incermpet
55 Modulo Contabilita [Studente] E=

o3
och? X\
OcCo”

Classificazione Corregai Mow

g

Fatturazione

mﬂ

TabeHa Plann 1 \em\

b Conti Fnrmlnn
Cnmahn]e

Reg\slrazmne

Movimenti

ituzzione

%abﬂe

> Per compilare i valori della Situazione Contabile e registrare

contabilmente i movimenti relativi ad una qualsiasi Situazione Contabile
(iniziale, per-assestamento o finale), clic sul pulsante Situazione
Contabile Iniziale.

Scadenzario

| =

Rlcl Sit Con Stampe

INSERIMENTO GUIDATO DI UNA SITUAZIONE CONTABILE

abaKos visualizzera la finestra all’interno della quale saranno estratte a sorte e
visualizzate, una per volta, le voci contabili della Situazione Contabile predisposta dal

DOCE’nte ﬁ Situazione Contabile Iniziale [Studente] =3

Yoce della Situazione Contabile Iniziale da Registrare

Sara quindi possibile:
\ Imposte dellEsercizio

a) leggere, denominazione, importo e segno, della Voce Eccedenza | 1.000,00 | DARE
Contabile riferita alla Situazione Contabile da registrare;

DESTINAZIOME MELLA SITUAZIOME CONTABILE
b) selezionare la “Destinazione nella Situazione Contabile”

.. " Stato Patrimoniale ¢ Conto Economica ¢ CiOrdine & C/Riepilogo
dell’esercizio dello Studente;

¢) controllare i dati statistici riferiti alle voci da elaborare e gia
elaborate (da Risolvere = voci da destinare previste

Vai al Successivo

nell’esercizio; Risolte = voci gia elaborate dallo Studente;

daRisolvere 23  Risolte 0
Errate e Corrette); a Risolvere 1ootte

Errate 0 Corrette 0
d) passare alla voce successiva, fino all’esaurimento delle voci
previste;

e) altermine e prevista una valutazione della prova, sulla base del numero di voci destinate correttamente.



2 Situazione Contabile Iniziale [Studente] =

‘Woce della Situazione Contabile Iniziale da Registrare

\ Manutenzioni e Riparazioni

. i Eccedenza [ 9770.00 [ DARE
Clic sul pulsante STOP per proseguire

DESTINAZIONE MELLA SITUAZIONE CONTABILE

@ EiEo Parmonalgl  © Conto Economica € C/Ordine  © C/Riepilogo

FINITO

da Risolvere 0 Risolte 28

Errate 4 Corrette 19
ﬁ Elenco SottoConti =]
. . . . FILTRO 'oci con Importi diversi da -
Controllo e correzione delle voci destinate in modo errato | Voo conlmpa dver 42 = . E -
[Solo voci con wvalari) - Cerca
Elenca tutta
. . . . . ol Contabili [ 23 su 203 | Ivizial Si —_—
Prima di procedere al salvataggio della Situazione e L L] e —
. . . . Autamezzi 347 360,00 DARE
Contabile, occorre prendere coscienza degli errori Banca %% lo 18.870,00 CARE _—
. . Bilancio di Chiusura 26.600,00 DARE e
commessi, cliccando sulle caselle colorate con lo Cone S 1272800 Svih
H 1 Conto di risultato econamico 26 EDD:DD EF\E ontrolla
sfondo ROSSO e corrispondenti al segno (DARE o EETTEY T Corirol
AVERE) della voce contabile classificata erroneamente. ot et [ pe— e
. . N Crediti per cauzioni JARE
abaKos visualizzera la scelta ERRATA fatta dallo P STATO TEE Gt
N Dehiti*/ Fomitor PATRIMONIALE WERE
Studente e proporra, CLIC sul pulsante CORREGGI, la Barzmiiess A 5
Fonda ammartamento strezzature WERE
i Faondo ammortamenta automezzi WERE [Tl
SOIUZ|One Corretta g S Fondo svalutazione crediti WERE L
Corretta 1 Impaste dellE sercizio IARE 5
CONTO v ol o e
ECONOMICO Dare | 586.430,00 Avers | 58643000 Saldo [ 000 =
Dare Avere Saldo L1
Walari Mastrina [ 000 | oon | ooo [= Stampa
i C) Matura Contahile : Costi
@l CD”ngi o] Destinazione Bilancio Contabile Chidi
Area: COSTIPER SERVIZI | 31
. . § . . Gruppo: COSTI PER SERVIZI | Djoj1|2]0]|0
Nella parte inferiore della finestra abaKos visualizza la [ | slololooo

Natura Contabile e le Voci di Raggruppamento (Area e
Gruppo) ai quali la Voce Contabile selezionata appartiene.

Salvataggio Situazione Contabile

Dopo aver preso visione e corretti tutti gli errori, occorrera CONTABILIZZARE |a Situazione Contabile, per farlo
abaKos registrera su Libro Giornale, una o pill operazioni contabili in funzione della scelta effettuata nella finestra
“Registrazione Movimenti Contabili della Situazione Contabile”.

Registrazione Movimenti Contabili della Situazione Contabile Iniziale =]
La Situazione Contabile inserita comprende voc cantabill ;
- dello Stato Patimoniale | | 4 - dei Conti d'Ordine NO

- del Conto Economico 7 - dei Conti Riepilogativi - [Ny

Si potranno verificare: il numero delle voci contabili distinte per
sezione di Bilancio (Stato Patrimoniale e Conto Economico).

Con Ia Scelta effettuata ne”a Case”a ”Selezionare Ia modahté dl Salvanella Situaz. Contabile Iniziale anche | Conti Riepilogativi [~
creazione dei Movimenti Contabili” si decidera se registrare, su Selezionare Ia modalits di creazione dei Movimenti Cotabil
Libro Giornale, una sola Operazione Contabile che riepiloghi tutte le
Voci selezionate (Stato Patrimoniale e Conto Economico), oppure,

‘Movimemi Contabili diversificati secondo la Natura contabile J

Operazioni Contabili diversificate (una operazione contenente il Selezionare la Voce Contabile da usare come contropartita
riepilogo delle voci dello Stato Patrimoniale e una operazione per le i =gl
voci del Conto Economico).

Selezionare la Modalita di salvataggio delle registrazioni
abaKos consente: di visualizzare, prima del salvataggio, i dettagli @ Visuslizza @ chied conferma prima di salvare la registrazione

B . . . . R R " Salva automaticamente senza chiedere conferma.
dell’operazione contabile (nella finestra successiva ricordarsi di fare
Clic sul pulsante SALVA), oppure, di salvare automaticamente senza Data Registrazione  [23/08/2014

chiedere conferma.

i f f
Ricordarsi di inserire la Data di registrazione prima di fare Clic sul [ ] ANNULLS EREGISTAA MOVIMENT |

pulsante OK Registra Movimenti, per iniziare il salvataggio delle
Operazioni Contabili.



La finestra di Conferma Operazione avvisa che
proseguendo un’eventuale Situazione Contabile

precedentemente salvata sara eliminata e sostituita dalla

Conferma Operazione 23

"‘-I ATTEMNZIOME! proseguendo si cancellera’ la Situazione Contabile
V' precedentemente salvata, Confermare I'operazione?

nuova. Questo fa capire che il software consente di ripetere

piu volte, se necessario, I'inserimento della stessa

Situazione Contabile (magari vi sarete accorti di un errore o

di una dimenticanza).

SCELTA DELLE CONTRAPARTITE CONTABILI

Quando si registra un’operazione contabile, i totali DARE e
AVERE delle Voci Contabili movimentate devono corrispondere |

(essere uguali), quindi, & indispensabile scegliere la

Contropartita da utilizzare per controbilanciare I'eventuale

differenza DARE, AVERE.

Avendo optato per la registrazione di Movimenti contabili

diversificati secondo la natura contabile, nella finestra

“Registrazione Movimenti Contabili della Situazione Contabile”

saranno due le Contropartite da selezionare: una per il

salvataggio del movimento riferito alle voci contabili dello Stato
patrimoniale ed una seconda per il salvataggio del movimento

riferito alle voci contabili del Conto Economico.

Si | Mo

GESTIONE CONTROPARTITA CONTABILE

Selezionare |a contropartita

=1[ml

Selezionare lawoce contabile dautilizzare come contropartita per l'operazione richiesta

[Bilancio di Chiusura

MOTE!

Situazione Contabile Iniziale (Stato Patrimoniale)

5

GESTIONE CONTROPARTITA CONTABILE

Selezionare la contropatita

=1l

NOTE:  Selezionare la voce contahile da utilizzare come contropartita per 'operazione richiesta

[ Conta di isulato cconamica

Situazione Contabile Iniziale (Conto Economico)

P

Saranno visualizzate, una dopo l'altra, le finestre relative ai dati gia compilati per I'archiviazione dei movimenti

contabili. Ricordarsi di SALVARE, Clic sul pulsante SALVA

28 Registrazione Movimenti Contabili E=
- 23 Registrazione Movimenti Contabili
£ | Situazione Contabile Iniziale (Stato Patrimoniale) % .
S || . Situazione Contabile Iniziale (Conto Economico
s [Automezzi 347.360.00 € ||| & wl £l Jncs oo( ’ )
Banca XXX clc 1897000 € S |Assicurazioni i
° Alal T consul 442000 €
5 Costi diimpianto 88.760.00 € = Ri-onsUlenze +
B |Crediti per cauzioni 710000 & I [y |Costidi Energia 38140.00 €
Crediti viclienti 26.22000 € p (Costi Telefonici 670,00 €
- |_ListaOp Imposte dellEsercizio 1.000.00 €
NumOp [ | DataReg [23705/204 ToRes [EEEEREE | DaeDoc [ZfGrmis MumDoc [ N Protocolo [ NumOp [Goiz -] DataRes [23705/2014 TioReo |[ETGEE, DataDoe [33/05/2014  MumDoc NProtocolo [
Situazione Contabile niziale (Stato Patrimoniale) -
Desci Fegisine | ¢ ) Dessis Fedidiarine [Siuaziane Contabile Iniziale (Canta Esanamica) =
N Riga |7 Riga [1va [Dare Tavere Tx
7 5 73000 o [T Figa[Iva [Dare [Ewere | ﬂ
[ 1857000 [} - 2z o
6 837600 [} : S i
[ 710000 i) - e . s
] 2622000 [} o T o | —
6 Denaia in cassa G 311000 000 5 cier \/ @
7 Fonda ammartamenta aliezzatiie 6 000 5209000 Gonsgg | | i Sots c i 0000 || [
8 Fondo ammottamento auomez [ [} 20041000 # T T g8l
9 Fonda svalutazione credit 000 1000 — . ; —
ns. Credto Clies st uns igs wiota pet rssie 143t 11.40000 i) = i =
000 12728000 Salva Eava
000 12670000 -
000 1575000 e —
[} 718000 o =
L] Eitira L) Elnina
! TOTALI REGISTRAZIONE 529.520,00] 52952000 ﬂ TOTALI REGISTRAZIONE | 56.910,00] 56.910,00
Automatica Esercitadone
Fegstle [§  000% %3 P=) = el serctadone. [ 3 Numero Operozioiegitisle [ 5000% - 2
— . =
oo [ 00 Putesgiofs [ g Purtesgio0p [125.95 H8on | [ stemps | | IS frefidee Voo [ 4g1 PunleagioEs [ 72595 PunlegoOp [126.00 Stampe
Situazione Contabile Salvata @

Una finestra avvisera dell’avvenuto salvataggio e il numero delle relative operazioni

contabili.

Potrete verificare la correttezza della Situazione Contabile inserita, stampando il
Bilancio di Verifica a sezioni contrapposte. Selezionare la stampante virtuale
PDFCreator e Cliccare sul pulsante a Video, per provare la stampa a Video.

Un messaggio di Quadratura errata, sara visualizzato in fondo ad ogni pagina del

._0; Numero Registrazioni salvate: |1]2

ﬁ Stampa Bilancio di Verifica

jonare

PDFCreatar

=

Stampa

Chidh

a wideo

Bilancio. Ricercare I'errore, ritornare alla finestra di inserimento della Situazione Contabile, correggere gli Importi
errati, inserire eventuali valori mancanti (dimenticati) e risalvare, clic sul pulsante CONTABILIZZA.




2 resecovie o B == Quando anche il foglio elettronico, EXCEL, puo aiutarci ad analizzare la Situazione
% Contabile e ricercare eventuali errori.

B 3 La stampa del Bilancio di verifica non sempre & sufficientemente utile per I'individuazione

Movimenti

v di errori, oppure, per analizzare nel dettaglio la situazione delle singole voci del Piano dei

ﬁ - Conti.

L’esportazione su foglio elettronico della Situazione Contabile, puo risultare molto pil
utile e comoda per effettuare analisi e studiare nel dettaglio le eccedenze delle singoli

voci contabili distinte per natura contabile (Attivita, Passivita, Costi e Ricavi).
Q Stampe @-‘

Selezionare la slampante

Canon MP180 Printer I

|
N O |8

» Occorre ritornare alla finestra del Modulo Contabilita, quindi Clic sul pulsante STAMPE; o Bomele | | Regiive

e

. . : : : i |
» Nella finestra Stampe Clic sul pulsante Esporta Situazione Contabile; |:> et S et

» Selezionare il dispositivo di memoria 3 Riceres Orve —coriela 0 == i £l
(Disco fisso, Disco di rete o Chiavetta USB)

Bilanaia di Yerifina

1 Biancio Civilisica. . — l

e la cartella nella quale salvare il nuovo il |
] . . =10 ) L = : |
file creato. Clic su OK Seleziona;, ——> S DR S P e
. . [}
»  Clic sul pulsante Esporta su Foglio Excel; Stutura Blancio Ciisico

Ih*Esercizi Contabilits % abakostnuovi 2014%E s Inserimento Sit Cont, stampa & controllo

23 Esporta Situazione Contabile su Foglio Elettronico ==}

Stampa Bilancio Civilistico

Confermare loperazione per Esportare su Foglio Excel i dati
relativ alle voci della Situazione Contabile. ordinati per Natura [

Contabile e Descrizione | %
@ [—7| | Chndi
Esporta suFooéo Evcel é% il “ ]

s -]
Selegina Chiudi

» Attendere la conclusione dell’elaborazione, quindi fare Clic sul pulsante 5 i e e o B ) S
Visualizza Dati (fare clic su Si se messaggio eventuali errori o avvisi per Trovali N. 211 Vioei contabili

prosequire);

I Operazione Concuse. |

|
Chiudi

i 201 #Es Inserimento it Cont, stampa & conlrolla del

sbekastn

» Sara automaticamente aperta la finestra del foglio elettronico ed al suo interno visualizzati i dati della Situazione

Contabile e saranno: “pEr— Stoatione.CH
ﬂ Home Inserisci Layout di pagina Formule Dati Revisione Visualizza S
a. elencate tutte le voci contabili, incluse quelle con Saldo * cumn MR W B Eitetoscapo
d - - & A~ =4 Unisi e allinea al centro =
uguale a 0 (zero); L el = MR e bcanlcet
Appunti Carattere eamento
. F3 - &
b. visualizzate le intestazioni di colonna (codice, Natura, R 5 < 5 E L |
1 Situazione Contabile
Descrizione, Saldo, D/A) e accanto ad ogni titolo un - ]
3 Voti Situazione Contabile |
pulsante attraverso il quale poter attivare i filtri ed R Do [sipeine B e
. . . o B \rtivits segni X
includere dalla lista le voci utili ed escludere quelleche 7 i .. i
_E 7B Artivita Automezzi £305.150,40 D
al momento non interessano. 2 52 s femento. - fuep —
11 123 Artivita Banca YYYc/c €’JJ;DG D
12 113 Attivita C/c postali £0,00 D
IMPOSTAZIONE DI UN FILTRO 5 Py Shoilg
14 55 Artivita Cambiali alle sconto €0,00 D
15 94 Attivita Cambiali attive €0,00 D
Provare a visualizzare solo le voci con saldo diverso da O (zero): - Do g i
18 B7 Attivita Costidi impianto €78996,40 D
19 82 Attivita Crediti commerciali diversi £€0,00 D
= fare Clic sul pulsante so [~ — =
22 108 Artivitd Crediti per cauzioni £6. 319:03 D
F o " 23 287 Artivits Crediti per imposts £0,00 D
L] Selez|0nare ! Sl - 24 105 Attivita Crediti per iva £6,00 D
25 91 Attivita Crediti v/clienti €23.33580 D
26 110 Artivits Crediti v/istituti previdenziali £0,00 D
u se|ez]0nare Diverso da... oppure Eitre personalizzato... i; iii ::\Vf:: E::::I:.:::; uf:; E
29 289 Artivita Dizaggio su Prestiti €0,00 D
30 73 Attivita Fabbricati €89.000,00 D
= accertarsi che I'operatore di relazione diverso da sia W 4P | Fogliol ./ Fagiod | Fogiod [ ¥d -

selezionato, se non lo & selezionarlo e scrivere nella casella il numero 0 (zero). Fare Clic su OK per proseguire



Situazione_C.

= Saranno esclusi, temporaneamente nascosti, i

File. Hame Inserisci Layout di pagina Formule Dati Revisione Visualizza ﬂ
dati che non soddisfano la condizione B A o e Siresto a copo
impostata “Saldo diverso da O (zero)”. nole " @ cg- He B-A- =SS B unicc e alimea ! centeo -

_Appunti Carattere Allineamenta ;
* Notare come i saldi di alcune voci sono e £l n——

- - ituazione Contabile
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ANNULLARE UN FILTRO

Per rivisualizzare tutte le voci contabili, annullando il filtro precedentemente applicato:

= fare Clic su Si¢e =1

= fare Clic su K Cancellafiltro da "Saldo’
INSERIMENTO DI FORMULE

A volte puo risultare molto comodo, per effettuare controlli e/o simulazioni, inserire formule per eseguire calcoli
sui dati memorizzati nel foglio.

Se proviamo a modificare o ad immettere un nuovo valore, relativo ad una delle voci contabili elencate, ci
accorgiamo che il totale della sezione non sara aggiornato automaticamente, proviamo ad inserire I'importo 2000

per il Software, notare come il totale non viene -2 B8 Artivita Software ::lﬁ’z’”'” o
. 66 116 Attivita Walori bollati £ l?S-S'DID
ricalcolato. 67 Totali €284.942,41

Proviamo ad inserire le formule in modo da ricalcolare automaticamente i totali e mantenerli sempre aggiornati
dopo ogni nuovo inserimento o modifica di importi:

* Fare Clic sulla cella contenente il Totale delle Attivita; & Total [Ezs9az.41]

* Fare Clic sul pulsante £ " presente nella parte alta dello schermo su una delle barre degli strumenti;

65 68 Artivita Software ' £2.000,00{0
66 116 Artivita valori bollati L ewsoq0
67 Totali

[ ] Confermare con || tasto Invio Ia formula generata 68 152 Passivita Banche cf anticipi su ftture SOMMA(num; [num2]; ...)

Da questo momento in poi eventuali modifiche e aggiunte agli importi della Sezione Attivita produrranno il
ricalcolo automatico del Totale Attivita.

Ripetere il procedimento per inserire le formule per il calcolo del Totale di ogni sezione: Passivita, Costi, Ricavi,
Conti d’Ordine e Conti di Riepilogo.



Esercizio di simulazione da svolgere sul foglio elettronico:

utilizzando i dati della Situazione Contabile visualizzata, modificare ed inserire nuovi valori in modo da ottenere, alla
fine, la quadratura corretta.

Come controllare la QUADRATURA dei conti:
Caso 1: OK se la differenza tra Totale Attivo e Totale Passivo e uguale alla differenza tra Ricavi e Costi;

Caso 2: OK se la differenza tra Totale Attivo e Totale Passivo € uguale a 0 (zero) e una differenza qualsiasi tra
Ricavi e Costi;

Utilizzando il foglio elettronico possiamo scrivere le formule per eseguire questi controlli automaticamente e
visualizzare un messaggio appropriato in relazione al fatto che la QUADRATURA SIA CORRETTA o MENO.

m215
216
217
218
219
220
221

Pero se

scorrere il foglio verso il basso e visualizzare la fine della lista;

215
216 ID'lfferenza Tot Attivo - Tot PEE'NO |

fare Clic nella cella con indirizzo C216 e scrivere il seguente testo 217

H H 215
fare Clic nella cella D216 e scrivere la seguente formula ~ * oifterensn Tot Attive ot Pasei [erom ]

(le formule iniziano sempre con il simbolo = o con il 212
segno +. D67 & I'indirizzo della cella contenente il Totale Attivo e D109 il Totale Passivo);

confermare la formula premendo il tasto INVIO potrete immediatamente controllare il risultato. Da questo
momento in poi ogni modifica eseguita sui valori dei conti delle sezioni Attivita e Passivita produrra il ricalcolo
automatico dei Totali Attivo e Passivo e della differenza;

occorrera ripetere i passaggi precedenti per calcolare la differenza tra i Totali Ricavi e Costi;
215

scriviamo il titolo nella cella C218; 216 Differenza Tot Attivo - Tot Passivo £4719,51
217

. R 218 Differenza Tot Ricavi - Tot Costi

inseriamo la formula nella cella D218; 219

manca ancora una formula per completare il nostro esercizio, controllare automaticamente la QUADRATURA
della Situazione Contabile. A tal proposito scriviamo 'ultima Formula:

0 nella cella C220 scrivere il titolo Controllo Quadratura;

0 nella cella D220, per programmare la formula, utilizzeremo la funzione SE che genericamente si scrive
cosi: =se(condizione;”messaggio se condizione sara vera”;”messaggio se condizione sara falsa”)
e che tradurremo come segue:

Differenza Tot Attivo - Tot Passivo £47185
Differenza Tot Ricavi - Tot Costi £6719,5
Controllo Quadratura |=5E(DZ]E=D213;"QUADRATURA CORRETTA";"QUADRATURA ERRATA")

non avete gia dimenticato quanto detto a proposito dei controlli da eseguire per verificare la corretta

Quadratura contabile, la nostra condizione soddisfa solo quanto stabilito nel Caso 1, quindi andra completata come
segue. Sostituiamo la formula precedente con la nuova formula completa:

215
216
217
218
219
220
221

Differenza Tot Attive - Tot Passivo £471585

Differenza Tot Ricavi - Tot Costi £6.719,5
Controllo Quadratura |=SE[0[D215=D31E;DZ]E=D]:"QUADR&TURA CORRETTA";"OUADRATURA ERRATA")

o € questa ¢ la vocale e questo 2 0 & il numero zero

La funzione of ... significa oppure, quindi riusciamo cosi a controllare pil condizioni e verificare se almeno una ¢ vera.

Adesso esercitatevi a modificare ed inserire i valori accanto alle voci della Situazione Contabile. Fine esercizio



